Ovningar

Har finns fordjupningsovningar till boken Tydliga texter. Ovningarna ar till for dig
som vill f& ut mer av boken och som &r beredd att lagga ner lite mer tid pa det. Om du
vill ha aterkoppling pa évningarna ar du valkommen att hora av dig till
jenny@iklartext.se for att fa ett kostnadsforlag pa det. Lycka till!

Ovning till artikeln Kom igang (s 11)
Skriv ett forsta utkast till en text om varfor du har last eller vill 1asa boken Tydliga
texter. Hoppa 6ver bearbetningsfasen.

Ovning till artikeln Vem ska lasa din text? (s 13)

Skriv en instruktion for hur man anvander nagot pa din arbetsplats eller i ditt hem.
Innan du bdrjar skriva bestéammer du vem som behéver instruktionen och varfor.
Nagon som aldrig har anvant en kopieringsapparat? Grannen som ska vattna
blommorna och behdéver stéanga av tjuvlarmet? Skriv texten for just din lasare.

Ovning till artikeln Skriv intressevackande rubriker (s 18)
Satt rubriker pa foljande texter:

Textl

Hej!

For att kunna andra pa detta behover jag ditt kundnummer. Du ar
valkommen att hora av dig igen. Det gar aven bra att kontakta vart
kundcenter pa telefonnummer 020-00 00 00.

Text 2

En cyklist blev vid 15.30-tiden 6verkord av en tankbil pa Valhallavagen i
centrala Stockholm. Det rader just nu langa koer pa platsen.

Cyklisten hamnade under tankbilen, men det ar oklart hur pass allvarligt
skadad mannen ar. Cyklisten ar ford till Karolinska sjukhuset i ambulans.
- Enligt patrullen pa plats ska mannen ha blivit 6verkord av den har
langtradaren, sager Ann-Charlotte Wejnés vid polisens
lanskommunikationscentral.

Trafiken var till en borjan helt avstangd i riktning mot Gardet, men
rullade pa som vanligt i riktning mot Roslagstull. Vid 16.30 hade trafiken
mot Gardet slappts pa med begréansad framkomlighet.

Enligt polisen &r det just nu langa kder pa platsen.

Larmet kom klockan 15.28



Text 3

Jag sprakgranskar de flesta typer av texter, till exempel webbtexter,
broschyrer och annat marknadsmaterial, rapporter och artiklar. Ni kan
aven fa era anvandargranssnitt pa webb eller i programvara granskade sa
att de har en konsekvent och anvandbar terminologi. Allra stdrst nytta har
ni av mig om jag kommer in i borjan av projektet och kan paverka
texternas utformning fran grunden.

Ovning till artikeln Forlanger du ord? (s 26)
Vilka ord forlanger du? Fundera pa det nar du skriver. Gor en egen varningslista och
satt upp pa vaggen vid din dator (eller dar du brukar skriva)

Ovning till Skriv korta meningar — och langa! (s 28)
Hur kan den hér texten fa battre flyt?

De flesta tycker inte att det ar okej nar andra skattefuskar. Endast 7 % av
befolkningen instdmmer i att det ar okej att folk skattefuskar om de har
mojlighet till det. Det framgar av Skatteverkets undersdkningar. Bland
unga manniskor ar det dock fler som tycker att svartjobb &r oke;j.
Skatteverket har gjort en undersokning av attityden till svartarbete bland
ungdomar i aldern 16—20 ar. Dar framgar att 18 procent tycker att det ar
okej att folk jobbar svart.

Ovning till Hjalp lasaren att nd malet (s 33)

Tank pa tre texter som du har last idag. Det kan vara en nyhetsartikel, en webbplats
en vagskylt, en bok, en text pa foretagets intranat eller vad som helst. Vad ville
avsandaren fa dig att gora? Lyckades hon? Varfor eller varfor inte?

Ovning till Skriv konsekvent (s 40)
Vad kan du gora for att du eller den organisation som du tillhor ska skriva
konsekventare texter?

Ovning till Skriv det viktigaste forst (s 42)
Vad ar viktigast i den har texten?

De s.k. gnagarblandningarna som saljs av zoo-handeln ar tyvéarr inte alls
bra kost for kaniner. Manga djuragare tror att dessa blandningar ar
pellets, men sa ar inte fallet. Blandningarna innehaller oftast lite pellets
men aven annat, t.ex. solrosfrd, notter, cornflakes och havre. Dessa



fodermedel ar fett- och kolhydratrika samt innehaller mycket lite fibrer.
Att kaninen tycker battre om gnagarblandningen skall man inte lata sig
luras av, kaninen vet inte vad som ar bast for den. Vi rekommenderar att
man helt undviker gnagarblandning som en daglig del av kosten. Vill man
tvunget ge lite ibland, skall det verkligen vara i sma méngder och endast
da och da som godis.

Ovning till Skriv vad du skriver om (s 46)
Finns det nagra typer av texter dar det fungerar samre att anvanda det har sattet att
skriva? Vilka? Varfor?

Ovning till Hanvisa eller inte? (s 47)
Vilka texter med snariga hanvisningar har du last? Hur skulle du vilja I6sa problemet
| stallet?

Ovning till Valj passande struktur (s 49)
Plocka fram en text som du har skrivit och granska dispositionen kritiskt. Fyller den
sitt syfte eller vill du disponera den pa ndgot annat satt? Hur?

Ovning till Strukturera din webbplats (s 56)
Vilka webbplatser brukar du anvdanda som éar strukturerade enligt listan i artikeln?
Vilka webbplatser skulle behdva struktureras battre?

Ovning till Skriv effektiv e-post (s 59)
Hur skiljer sig dina e-brev fran andra texter? Skriver du slarvigare?

Ovning till E-postetikett (s 61)
Hur skriver ni e-post pa din arbetsplats? Finns det nagra riktlinjer? Borde det finnas?

Ovning till Ga rakt pa sak (s 62)
Titta i mappen med dina skickade e-brev och las de tio senaste breven som du har
skrivit i tjansten. Hur borjar de? Kan du ga mer rakt pa sak?

Ovning till Skriv saljande (s 64)

Skriv en annons for att salja nagot du ager (bil, hus, bakmaskin, skateboard, dig sjalv
som arbetsstkande...). Vem ar den potentiella kdparen? Anvand du och ni oftare an
jag och vi.



Ovning till Skriv instruktioner (s 67)
Skriv en instruktion enligt évningen till Vem ska lasa din text? Om du redan har gjort
det sa skriver du om den enligt punkterna i Skriv instruktioner.

Ovning till Undvik daliga 6versattningar (s 73)
Vilka daliga 6versattningar har du rakat ut for? Vad var felet med dem?

Ovning till Skriv ihop (s 79)
Har du stott pa sarskrivningar som har stort din lasning? Lett till missforstand? Fatt
dig att skratta?

Ovning till Anvand citattecken pa ratt stallen (s 88)
I vilka sammanhang har du stott pa felaktigt anvanda citattecken? Hur borde
skribenten har gjort i stallet?

Ovning till Skriv pa svenska (s 91)
Vilka fler skillnader i skrivsatt mellan engelska och svenska kan du komma pa?

Ovning till Konkurrera pa svenska (s 94)
Nar anvande du senast engelska i onddan?

Ovning till Tar engelskan dver svenskan? (s 96)
Finns det omraden dar du ofta anvander engelska termer? Varfor?

Ovning till Anpassa lanorden till svenskan (s 97)
Anvéander du nadgra ord som inte passar in i det svenska spraksystemet? Vilka? Finns
det svenskanpassade varianter till dem?

Ovning till Ta befalet 6ver spraket! (s 99)
Vilka ord saknar du i svenskan? Skriv till jenny@iklartext.se och beratta.

Ovning till Gor verb (s 100)
Har du hittat pa ett nytt verb? Mejla jenny@iklartext.se och beratta vilket.

Ovning till F& rad fran Sprakradet (s 112)
Ga till Sprakradets fragelada och ta reda pa svaren till fragorna i forsta stycket.



